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厦门华锐莱普顿学校政府相关部门安全突击检查处置预案 

一、事故类型与危险分析 

1、政府相关部门安全检查出问题开具罚款 

2、政府或群体负面宣传 

二、应急处理机构与职责 

公司迎检小组做好政府相关部门突击检查应急机构，总校长为第一责任人，下设现场处置

组、营运联络组、安全监督组、后勤保障组等小组。（注：根据实际情况可增加） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

组别 职责 

营运联络组 1、 通知各商户及各主力店负责人，做好迎检备查工作； 

现场布置组 

1、 安保组：1）消防及防爆物资的准备；2）条幅制作悬挂、消防展板的

摆放、LED 大屏消防安全专题片的播放，主通道内水牌《消防承诺书》

的摆放，长廊消防条幅悬挂；3）消防通道门及消防通道的检查；4）检

查路线沿途消火栓及灭火器的检查；5）现场应急预案演练准备；6）餐

饮区后厨、仓库及消防通道畅通的检查；7）员工四个能力准备（检查

消除火灾隐患能力、组织扑救初起火灾能力、组织人员疏散逃生能力、

总指挥：总校长 

沟通联络组 

校办主任 

现场布置组 

物业经理 

迎检陪同组 

各学部校长 

后勤保障组 

后勤总监 

组员： 

校办/IT 成员 

组员： 
安保组 
维修组 

组员： 
中心主任 

骨干教职工 

组员： 

后勤成员 

媒体公关组

市场部 

组员： 

市场部成员 



2 

消防宣传教育培训能力）； 

2、 维修组：1）消防设施设备的工作正常完好；2）消防维保计划及现场

维保人员的安排；3）重点机房专业人员在岗安排； 

媒体公关组 

1、现场照相及对外记者的跟踪，掌控现场拍摄题材内容，如有不实报道，

联络媒体发表声明消除影响； 

2、实时监控报道或宣传扩散情况 

迎检陪同组 
1、现场解答政府部门提出的专业问题，监督各小组成员到位情况，记录政

府部门提出的问题及意见并出具整改完成报告 

后勤保障组 
1、 联络相关政府单位做善后处理 

2、 迎检物资准备（水、水果、会议室等） 
 

三、处置流程 

阶段 处置措施 

1、 上报/ 

启动预案 

1） 发现政府相关部门检查或接到政府相关部门通知后第一时间上报学校总

校长，启动应急预案。 

2、 现场处置 

1） 现场布置组立即采取措施进行相关布置工作，配合迎检组，全程陪同检

查，随时整改现场可以整改的问题。 

2） 迎检组组长须全程陪同检查，了解检查意向，合理布置迎检人员，安排

检查路线，专人记录政府部门提出的问题及意见。 

3、 沟通联络 1） 通知各学部校（园）长及各中心负责人。 

4、 善后处理 

1） 迎检组组长须按时完成整改工作，专项跟进。 

2） 媒体公关组监控媒体报道。 

3） 根据情况组织发布对外声明及统一说辞，消除对学校、学生、教职工等

的不良影响 

5、 预案终止 
政府相关部门安全突击检查行为终止，总校长宣布应急预案终止。向总部安

全监督部督导报备 

四、评估与修订 
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每次演练后由后勤安全小组组织演练各小组对演练效果进行评估，形成总结报告，并对应 

急预案实施方案进行修订。 

五、培训与演练 

1、开学前必须组织 1 次预案演练； 

2、开学后每年至少组织 1 次预案演练。 

参加培训 

人员 
培训内容 

培训频次

或时间 

考核

方式 
培训人员 培训要求 

本预案 

涉及成员 

了解政府相关部门

安全突击检查处置

预案的流程/分工及

注意事项 

每年 口试 
迎检陪同组 

组长 
模拟性检验 

六、附件 

附件 1：应急物资与器材参考配置 

序号 物资及器材名称 数量 管理部门 

1 消防物资 若干 物业部 

2 反恐物资 若干 物业部 

3 执法记录仪 1 个 物业部 

附件 2：紧急联络电话 

序号 联络单位/人 联络人 固定电话 手机 

1 教育局 / / / 

2 
市场监督管理局（工商、质检、

食药监） 
/ / / 
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3 卫生健康局 / / / 

4 应急管理局 / / / 

5 消防大队 / / / 

6 辖区派出所 / / / 

7 物业经理 郭必芬 / 17859555157 

8 防范应急机构成员 林圣得 / 17895935028 

9 后勤总监 苏繁荣 / 13606099727 

10 幼儿园园长 刘怡纤 / 13816655320 

11 小学校长 杨玉丽 / 13573836657 

12 普高校长 耿红 / 18159290886 

13 国际高校长 房园园 / 15652336753 

14 校办主任 王雅斯 / 18559212800 

15 总校长 周小明 / 15802398188 

……     

附件 3：…… 

 

 


